Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d) gesucht

(Geringfugige Beschaftigungen mit hochstens 538€ monatlich)

Die Reifen Dimension Nord KFZ Service ist eine renommierte Kfz-Werkstatt und Reifenservice-
Unternehmen mit Sitz in Nordermeldorf. Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir ab sofort
einen/eine motivierte(n) und zuverldssigen Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d). Als
Empfangsmitarbeiter sind Sie die erste Kontaktperson fiir unsere Kunden und tragen mafgeblich zur
positiven Wahrnehmung unseres Unternehmens bei.

Ihre Aufgaben:

- BegriiBung und Betreuung der Kunden am Empfang

- Entgegennahme und Weiterleitung von Telefonanrufen
- Bearbeitung von Postein- und -ausgang

- Terminvereinbarungen und -koordination

- Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben

Ihr Profil:

- Erfahrung im Kundenservice oder Empfangsbereich von Vorteil

- Freundliches Auftreten und ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten

- Organisationsgeschick und strukturierte Arbeitsweise

- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Flexibilitat und die Fahigkeit, in einem dynamischen Umfeld zu arbeiten

- Verfligbarkeit am Montag- und Dienstagnachmittag sowie am Freitagnachmittag zur Abdeckung der
Urlaubsvertretung

Wir bieten lhnen:

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Unternehmen
- Ein angenehmes Arbeitsklima und ein motiviertes Team

- Eine Vergltung von 538€ pro Monat



Wenn Sie Teil unseres dynamischen Teams werden mochten und Freude an der Arbeit in einer
modernen Kfz-Werkstatt haben, dann senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit
Angaben per E-Mail an buchhaltung.rdn@icloud.com

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Dies konnte dein neues Team sein &

Reifen Dimension Nord KFZ-Service
HauptstraRRe 27
25704 Nordermeldorf

04832-55222



